GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUK BELGESI

Birim Adi

Basin, Yayin ve Halkla iliskiler Daire Bagkanlig

Gorev Unvam

Basin, Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirii

Ust Yonetici/ Yoneticileri

Daire Bagkani

Astlar

Basin, Yayin ve Halkla iliskiler Memuru

Yetki Devri/Vekalet Daire Bagkani, gorevde olmadigi donemlerde yazili olarak vekalet edecek
personeli Genel Sekreter onayi ile belirler.
Yetki devri, kapsam, siire ve sorumluluklar acisindan agik sekilde tanimlanir.
Gorev Alam Universitenin i¢ ve dis iletisim faaliyetlerini planlamak ve yiiriitmek.

Basin ve medya iligkilerini yonetmek, halkla iligkiler stratejileri gelistirmek.
Kurumsal imajin olusturulmasi ve siirdiiriilmesini saglamak. Tanitim
faaliyetlerinde bulunmak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

- Diizenlenen spor, kiiltiir, sanat, egitim ve hizmetleri gibi etkinlikler ile ilgili
kamuoyunu bilgilendirmek maksadiyla basin kuruluslarina, yayin organlarinda
yayinlanmasi i¢in basin biiltenleri hazirlamak.

- Basin kuruluslarinin yaym organlarinda Universitemiz ile ilgili ¢ikan giinliik
haber ve yayinlari takip etmek.

- Universitemiz ile ilgili basinda ¢ikan haberleri tasnif ederek, Rektdrliik
makamini bilgilendirmek.

-Rektoriin veya Universitemizde gorevli akademisyenlerin basin kuruluslari ile
iletisimini saglamak.

-Basin toplantilarina basin mensuplarini davet etmek.

- Diizenlenen etkinliklerile ilgili gerekli duyurularin Universitemizin WEB
sitesinde ve resmi sosyal medya hesaplarinda yayilanmasini saglamak.

- Tamtim amacgli katalog, brosiir ve afislerin hazirlanmasini  veya
hazirlatilmasini saglamak.

- Gergeklestirilen faaliyetleri yerinde takip etmek, grafik, tasarim islerinin
yapilmasi ve dagitim ve yayimlanmasini saglar.

- Rektorliik, Dekanlik ve birimler tarafindan diizenlenen acilis ve mezuniyet
torenleri, konferans, panel, seminer, sempozyum, toplanti, konser, sélen gibi
faaliyetlerin organize edilmesine destek vermek, gerekli duyurularin
yapilmasini saglamak.

-Universite adaylarma Universitemizin daha iyi tamtilmasma y&nelik
caligmalar gerceklestirmek.

- Universite adaylarina ve rehberlik 6gretmenlerine Universitemizi tanitmak,
egitim olanaklarini 6grenmek amaciyla istenen katalog, brosiir gibi tanitim
metaryallerinin ulagtirilmasini saglamak.

- Universitemize gelen lise 6grenci gruplarina rehberlik etmek, ziyaretgilerin
talebi dogrultusunda ilgili programlardan akademsiyenlerin de bulundugu
tanitim porgramlar1 diizenlemek.

- Amirilerince verilecek benzeri gorevleri yapmak.




Yasal Dayanaklar

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

Vakif Yiiksekogretim Kurumlar1 Yonetmeligi

Nuh Naci Yazgan Universitesi Ana Ydnetmeligi

5187 Sayil1 Basin Kanunu

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)

[lgili Sair Kanun ve Y6netmelikler

Nuh Naci Yazgan Universitenin i¢ yoOnetmelikleri, yonergeleri, mali
prosediirleri ve esaslar1




